Projekte statt Prompts o

Wie Claude eigenstandig fir dich arbeitet. — N

Lektion 3 von 4 - und steht fir sich allein

Dienstag, 22. September 2026, 17:00 bis 18:00 Uhr, danach offene Fragerunde

Arno Schimmelpfennig - KI-Akademie BDS Bayern

Kamera aus ist ausdriicklich okay. Du hérst zu, stellst Fragen im Chat und nimmst am Ende ein

fertiges Projektgertist mit.
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FUR WIEDERKEHRER UND NEUE ZUGLEICH

Was bisher geschah

AUS MODUL A UND B STEHT BEI DIR Kurze Umfrage anonym
’

G Ein Konto kostenlos, ohne Zahlungsmittel
a S D A e P E1S el i, [Beiardh A — Ich war schon bei beiden Abenden dabei.
B — Ich war bei einem dabei.
Eine Voice Card wer du bist, wie du klingst
C — Ich bin heute zum ersten Mal dabei.
° Unterlagen fiir Claude anhingen, hinterlegen, verbinden

Neu dabei? Du brauchst nichts davon, um heute mitzukommen. Ein kostenloses Konto zum Selbst-Ausprobieren holst du dir mit dem Startpaket A,
das ich gleich in den Chat stelle.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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LERNZIELE FUR HEUTE

Das kannst du nach diesen 45 Minuten

‘ Erklaren was ein Projekt ist und wodurch es sich von einem einzelnen Prompt unterscheidet.
Q Unterscheiden welche vier Teile ein Projektrahmen hat: Wissen, Regeln, Ton und Grenze.

a Beurteilen welche deiner wiederkehrenden Aufgaben sich fir ein eigenes Projekt lohnt.

0 Entscheiden ob dir die kostenlose Version reicht oder wo Cowork und ein bezahlter Plan anfangen.

Kamera aus ist ausdriicklich okay. Zuschauen reicht, du musst nichts vorbereiten und nichts zeigen.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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WO WIR GERADE SIND

Vier Abende, ein Aufbau

1. September 8. September 22. September
Claude einrichten Skills und Konnektoren Projekte statt Prompts
Konto, Datenschutz, gute Fragen Wie dein Wissen zu Claude kommt Der Rahmen: Wissen, Regeln, Ton

DU BIST HIER

29. September

Rechtssicher mit Claude

KI-VO-konform ohne

Bauchschmerzen

Jeder Abend steht fiir sich. Wer einen verpasst hat, kommt hier ohne Liicke mit — und wer alle vier mitnimmt, hat am Ende ein fertiges

System.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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WARUM DAS ZAHLT

Zweimal dieselbe Frage

OHNE RAHMEN MIT RAHMEN

Jedes Mal von vorn i
Einmal vorgeben, dann nur noch fragen

Du erklarst, was du machst.

Du erklarst, wie du arbeitest. Der Rahmen steht im Projekt.

Du erklarst, wie du klingst.

Du hangst die Preisliste an. Du schreibst: ,Angebot fur Frau B., drei Steckdosen, eine
Dann erst stellst du die Frage. Deckenleuchte."
Morgen wieder. Ubermorgen wieder. Fertig. Neun Worter.

Die Arbeit verschiebt sich vom Fragen zum Einrichten. Einrichten machst du einmal.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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DIE LANDKARTE FUR HEUTE

Ein Rahmen hat vier Teile

Wissen Regeln Ton

Was Claude kennt Wie gearbeitet wird Wie es klingt

Deine Unterlagen: Preisliste, Was immer gilt: nie ohne Deine Voice Card aus Abend A,
Leistungsbeschreibung, Vor-Ort-Termin, immer eine jetzt fest im Projekt statt im
Standardtexte. Spanne, bei Liicken nachfragen. Profil.

Station 1 Station 2 Station 3

Drei Stationen, jede mit einem sichtbaren Ergebnis. Am Ende steht ein Projekt, das ihr abschreiben konnt.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern

Grenze

Was nicht passiert

Nichts verschicken, nichts
entscheiden. Entwurf ja, Freigabe

nein.

Station 3
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STATION 1 - WISSEN

0

Das Projekt entsteht, und es weild schon etwas

SO ENTSTEHT ES, LIVE

In der linken Spalte auf ,,Projekte", dann , Neues Projekt".

Name: ,, Angebote Elektro". Kurzbeschreibung in einem Satz.

Fertig. Das Projekt kennt jetzt deine Zahlen, dauerhaft.

HALTEPUNKT Welche Unterlage ware bei dir die erste? Ein Wort in den Chat.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern

Rechts der Bereich fiir Unterlagen: Preisliste und Standardanleitung hineinziehen.

Der Unterschied zu letzter Woche

Angehangt gilt fur ein Gesprach.
Im Projekt hinterlegt gilt flir jedes Gesprach in
diesem Projekt — auch fir das, das du nachsten

Dienstag flihrst.

Ein Projekt ist ein Ort, kein Chat.
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STATION 2 - REGELN

Die Projektanweisung: was immer gilt

WAS DA HINEINGESCHRIEBEN WIRD
Fiir jedes Angebot gilt:

- Nenne immer eine Preisspanne, nie einen

Festpreis ohne Vor-Ort-Termin.

- Wenn eine Angabe fehlt, frag konkret nach,

statt zu raten.

- Jedes Angebot gilt vierzehn Tage. Schreib

das dazu.

- Nenne nie echte Namen oder Betrage.

Arbeite mit Platzhaltern.

Drei bis fiinf Regeln reichen. Mehr liest niemand nach, auch Claude nicht gern.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern

00 :

Woran du eine gute Regel erkennst
Sie gilt immer.
Nicht ,meistens". Sonst gehort sie in die Frage, nicht in den Rahmen.

Sie ist priifbar.

,Vierzehn Tage" kann man nachsehen. ,,Freundlich" nicht.

Sie steht als Satz da.

Kein Stichwort. Claude liest Satze, keine Zettel.
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STATION 3 - TON UND GRENZE

Der Ton und die Leine

WIE ICH KLINGE

Schreib in kurzen Satzen.

Keine Werbesprache, keine Ausrufezeichen.
Siez die Kundschaft.

Nenn den Preis friih, nicht erst am Ende.

Wenn etwas nicht geht, sag es direkt.

Das ist deine Voice Card von Abend A — jetzt fest im Projekt statt einmalig

im Profil.

WAS DU NICHT TUST

Du verschickst nichts.

Du erstellst Entwirfe, ich lese driber.

Du erfindest keine Preise. Wenn etwas nicht in der Preisliste steht,

sagst du das.

Du sagst keinen Termin zu.

Der Teil, den fast alle vergessen. Er entscheidet, ob du dem Projekt trauen

kannst.

Ton und Grenze stehen im selben Feld wie die Regeln. Ein Text, vier Absatze, fertig.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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DER BEWEIS

Neun Worter, ein fertiges Angebot

puschreissT: ,,Angebot fiir Frau B., drei Steckdosen, eine Deckenleuchte."

WISSEN REGELN TON GRENZE

Die Zahlen stimmen Es steht eine Spanne da Es klingt nach dir Es ist ein Entwurf

) o ) kein Festpreis, weil die Regel es . _ ) )
aus deiner Preisliste, nicht geraten kurze Satze, kein Werbedeutsch nichts wurde verschickt
sagt

HALTEPUNKT Welche Aufgabe erklarst du gerade jede Woche aufs Neue? Ein Stichwort in den Chat.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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WENN DU NOCH EINEN SCHRITT WEITER WILLST

Ein Blick Giiber den Rand: Cowork

WAS EIN PROJEKT KANN WAS COWORK ZUSATZLICH KANN

Es arbeitet in deinen Dateien auf dem Rechner: sortiert,

Es kennt deine Unterlagen, deine Regeln, deinen Ton. benennt um, bereitet vor.

Es schreibt, rechnet, formuliert, prift — im Gesprach mit dir. Es erledigt mehrere Schritte hintereinander, ohne dass du

jeden einzeln auslost.

Es geht mit der kostenlosen Version.

Es ist ein Pro-Feature.

Fiir heute reicht die kostenlose Version. Cowork ist der ndachste Schritt, nicht der erste.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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ENTSCHEIDUNGSHILFE - DREI FRAGEN AN DICH SELBST

Lohnt sich ein Projekt fiir dich?

Wiederholt sich die Aufgabe?

Mindestens einmal die Woche, und im Kern

immer gleich.

Einmal im Jahr lohnt kein Rahmen. Dafiir reicht

eine gute Frage.

Gibt es Unterlagen dazu?

Preise, Texte, Vorlagen, die du sonst jedes Mal

heraussuchst.

Ohne Unterlagen fehlt dem Projekt das Wissen.

Dann ist es nur ein Ordner.

Kannst du sagen, was gelten soll?

Drei Satze, die immer stimmen — nicht

meistens.

Wenn du das nicht sagen kannst, kann Claude es

auch nicht erraten.

Dreimal ja: bau das Projekt. Zweimal ja: fang trotzdem an, der Rest wachst. Einmal ja: eine gute Frage tut es auch.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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Dein Projektgeriist zum Abschreiben

KOPIERE DAS, SETZE DEINE WORTER EIN

WAS ICH MACHE
Ich bin [Beruf] in [Ort] und arbeite fur [Kundschaft].

WAS IMMER GILT
[Regel 1, ein ganzer Satz.]
[Regel 2, ein ganzer Satz.]

[Regel 3, ein ganzer Satz.]

Nenne nie echte Namen oder Betrage, arbeite mit Platzhaltern.

WIE ICH KLINGE

[Drei Zeilen aus deiner Voice Card.]

WAS DU NICHT TUST

Du verschickst nichts. Du erstellst Entwiirfe, ich lese driber.

Der volle Wortlaut liegt im Chat und im Startpaket.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern

So kommst du hin

Projekt anlegen, Name aus deiner
Aufgabe.

Eine Unterlage hineinziehen. Eine

reicht zum Anfangen.

Diesen Text in die Projektanweisung

einsetzen.

Erste Frage stellen. Schief? Dann eine

Regel erganzen.
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NACHSTEN DIENSTAG, 29. SEPTEMBER, 17 UHR

Rechtssicher mit Claude

KI-VO-konform ohne Bauchschmerzen

®  Mussich Texte kennzeichnen, die mit Kl entstanden sind?
® Und Bilder? Und einen Newsletter?
®  Wwann reicht es, dass ich selbst driibergelesen habe?

® was verlangt die KI-Verordnung von einem Betrieb meiner Grol3e?

Der Anmeldelink steht seit 17 Uhr im Chat. Vierter und letzter Abend der Reihe.
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KURZE AMPEL, ANONYM

Wie geht es dir gerade?

Griin Gelb Rot
Ich habe verstanden, was ein Projekt ist, Verstanden ja, aber ich weild noch nicht, Ich bin abgehangt. Ich brauche noch einmal
und ich weil3, welches ich bauen will. womit ich anfangen soll. den Anfang.

Rot ist kein Problem, Rot ist eine Nachricht an mich. Wer Rot wahlt, bekommt morgen eine Mail mit dem Startpaket.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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DER AUFTRAG BIS NACHSTEN DIENSTAG

Deine Woche, in einer halben Stunde

EINE AUFGABE, EIN PROJEKT, EINE HALBE STUNDE

0 Such dir die eine Aufgabe Die, die du jede Woche neu erklarst. Das Stichwort steht schon im Chat.
0 Leg ein Projekt an Ein Name, eine Unterlage. Mehr nicht.

° Setz das Geriist ein Die vier Absatze aus dem Chat, mit deinen Wortern.

° Stell eine echte Frage Eine, die du diese Woche ohnehin gestellt hittest.

Bring nachsten Dienstag mit, was schiefgegangen ist. Daraus wird die beste Regel, die du je schreibst.

Modul C - Claude im Betrieb - KI-Akademie BDS Bayern
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Einmal einrichten.
Dann neun Worter.

Wissen, Regeln, Ton, Grenze. Vier Absatze, eine halbe Stunde, und dein Assistent

weil, wie dein Betrieb arbeitet.

IM CHAT UND IM STARTPAKET

Das Projektgerist zum Kopieren - Materialordner - Anmeldung zum 29. September

Jetzt: offene Fragen, solange ihr mogt.

Arno Schimmelpfennig - KI-Akademie BDS Bayern



