Daten: Dein wertvollster Rohstoff

Handout & Arbeitsblatt - KI-Lernarchitekt.de - BDS KI-Akademie - Modul 5.1 - 16.06.2026

Garbage in, garbage out: Eine Kl ist immer nur so gut wie die Daten, mit denen du sie

fiitterst.

Woran du gute Daten erkennst (A-V-S-E)

Aktuell Vollstandig Strukturiert Eindeutig
Heutiger Stand - nicht die Keine fehlenden Infos - sonst Auffindbar & einheitlich Eine Quelle der Wahrheit,
Preisliste von 2023. rat die KI. abgelegt. keine 4 Versionen.

Schritt 1 - Deine Daten-Inventur (30 Minuten)

Trage deine wichtigsten Datenquellen ein. Markiere die Zeile mit dem gréBten Hebel.

Was (Datenquelle) Wo liegt es? Wie aktuell? Wer pflegt? Hebel?

Faustregel: Wenn du eine Information nur findest, indem du jemanden fragst - dann ist sie noch kein nutzbares Datum. Ziel: aus
»Fragen missen" wird ,Nachschauen kénnen".
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Schritt 2 - Ordnung mit einfachen Mitteln

[ Eine Quelle der Wahrheit - pro Thema EIN aktueller Ort, alte Namensregel-Spickzettel
Versionen ins Archiv. Schema: JJJJ-MM-TT Kunde Thema VNN

Beispiel: 2026-06-16 Meier Angebot vO1

Datum vorn = sortiert sich von selbst.

[1 ordnen nach Nutzung - nach Kunden/Projekten, nicht nach
Dateityp.

[] wissen aus Kopfen sichern - die 5 wichtigsten Ablufe kurz
notieren.
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Schritt 3 - Kl richtig fiittern

] Kontext mitgeben: Kundeninfo, Leistung, Preis, gewlinschter Ton - statt nur ,Schreib ein Angebot".
[] Dateien anhingen: Preisliste, frithere Angebote, Leitfaden direkt in den Chat geben.
[] wissensspeicher nutzen: Dokumente in ChatGPT-Projekten oder NotebookLM dauerhaft hinterlegen.

[] Gegenlesen lassen: Kl priift deine Daten auf Liicken & Widerspriiche - vor dem Einsatz.

Datenschutz: Die Café-Regel

Wiirdest du diese Info auch einem Fremden am Nebentisch im Café vorlesen? Wenn nein - nicht ungeschditzt in die KI.
Unkritisch: allgemeine Texte, anonymisierte Beispiele, 6ffentliche Infos.
Heikel: echte Kundennamen, Gesundheits-/Personaldaten, Zugangsdaten.

Sicher: anonymisieren, Platzhalter nutzen oder DSGVO-konforme/EU-Tools wahlen.

Dein Aktionsplan fiir die nachste Woche

DIESE WOCHE NACHSTE WOCHE DANACH

Inventur ausfiillen Aufraumen Kl futtern

30 Min. - die 1 wichtigste Quelle Eine Quelle der Wahrheit + Erste echte Aufgabe mit gepflegten
wahlen. Namensregel. Daten testen.

Quellen: McKinsey Global Institute (2012): The Social Economy. URL: https://www.mckinsey.com/industries/technology-media-and-telecommunications/our-insights/
the-social-economy (Abruf: 13.06.2026). - Gartner (2021): How to Improve Your Data Quality (Kennzahl 12,9 Mio. USD/Jahr). URL: https://www.gartner.com/
smarterwithgartner/how-to-improve-your-data-quality (Abruf: 13.06.2026). - BDS Akademie Bayern (2026): KI-Akademie. URL: https://bds-akademie-bayern.de/ki-
akademie (Abruf: 13.06.2026).
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